常州工学院领导干部经济责任审计
述职报告提纲
第一章 总体要求
一、述职报告主要内容
按照《常州工学院领导干部经济责任审计实施办法》的规定，领导干部经济责任审计（离任审计和任中审计）述职报告主要内容有以下几方面：
1．基本情况；
2．经济责任体系建设情况；
3．任职期间经济管理情况；
4．任职期间目标完成情况及主要业绩；
5．任职期间落实党风廉政建设责任和遵守廉洁从政规定情况；
6. 任职期间对以往审计中发现问题的整改情况
7．今后工作的建议；
8．其他方面或需要说明的事项。
为便于学校不同类型岗位领导干部写好经济责任审计述职报告，结合学校工作实际，分别拟定了部门和学院不同岗位领导干部的经济责任审计述职报告提纲，供领导干部撰写时参考。
二、述职报告的要求
述职报告的内容要求实事求是，真实、可靠、完整。
1．内容实事求是。客观的阐述任职期间单位（部门）的经济变化情况、经济管理情况和取得的经济效益以及存在的问题或不足。
2．内容可靠。述职报告的内容应有真实的材料证明所做的工作或责任，且经得起群众评价和审计。
3．内容完整。报告的内容不仅要报告业绩，且要报告不足及存在的问题。
4．在报告中可提出组织在管理方面的欠缺，以致影响到个人履行经济责任的看法，并提出希望改进的意见。

第二章 部门领导干部经济责任审计述职报告提纲
一、基本情况
1．任职时间。担任行政职务的具体时间。
2．单位的基本情况。单位名称、机构设置、人员结构情况、管理经费种类及模式（省（市）拨经费、校拨经费、创收经费等内容）。
3．经济责任和责任范围。本人直接主管的工作范围，领导或委托其他领导分管的工作范围及部门的分工。
[bookmark: _GoBack]二、经济责任体系建设情况
1．建立各级经济责任的情况。（重点阐述“三重一大”决策制度决策程序，经济责任分工等）
2．经济管理规章制度的建设情况。
3．经济活动内部控制建设情况。
三、任职期间经济管理情况
1.各类资金的管理及专项经费使用效益情况。
2．任期内重大经济活动决策事项、决策程序、执行情况。
3．固定资产(包括无形资产)的使用、管理情况（管理是否规范，各类资产是否安全、完整）。
4. 经济活动内部控制执行情况。
四、任职期间目标完成情况及主要业绩
1．任期目标完成情况（对照任期目标做定量定性分析，可运用对照表的形式）；
2．主要业绩（重点阐述重点工作业绩和突出业绩）。
五、任职期间落实党风廉政建设责任和遵守廉洁从政规定情况
六、任职期间对以往审计中发现问题的整改情况
七、今后工作的建议
1.存在的问题或困难；
2.对今后工作的建议。
八、其他方面或需要说明的事项

第三章 学院行政负责人经济责任审计述职报告提纲
一、基本情况
1．任职时间。担任行政职务的具体时间。
2．单位的基本情况。单位名称、机构设置、人员结构情况、管理经费种类及模式（省（市）拨经费、校拨经费、创收经费等内容）。
3．经济责任和责任范围。本人直接主管的工作范围，领导或委托其他领导分管的工作范围及单位的分工。
二、经济责任体系建设情况
1．建立各级经济责任的情况。（重点阐述“三重一大”决策制度决策程序，经济责任分工等）
2．经济管理规章制度的建设情况。
3．经济活动内部控制建设情况。
三、任职期间经济管理情况
1．各类资金的管理及专用经费使用效益情况（含各类创收）。
2．任期内重大经济活动决策事项、决策程序和决策结果，执行的效果。
3．各类资产的采购、管理和使用情况（各类资产的采购是否执行学校有关规定；资产（含实验室设备）管理是否规范，各类资产是是否安全、完整及资产使用效益）。
4. 经济活动内部控制执行情况。
四、任职期间目标完成情况及主要业绩
1．任期目标完成情况（对照任期目标做定量定性分析，可运用对照表的形式）；
2．主要业绩（重点阐述重点工作业绩和突出业绩）。
五、任职期间落实党风廉政建设责任和遵守廉洁从政规定情况
六、任职期间对以往审计中发现问题的整改情况
七、今后工作的建议
1.存在的问题或困难；
2.对今后工作的建议。
八、其他方面或需要说明的事项

第四章 学院党委书记经济责任审计述职报告提纲
一、基本情况
1．任职时间。担任党务职务的具体时间。
2．单位的基本情况。单位名称机构设置、人员结构情况，党委班子人员构成及分工。
3．经济责任和责任范围。本人直接主管的工作范围，领导或委托其他领导分管的工作范围。
二、领导经济责任体系建设情况
1．建立各级经济责任的情况。重点阐述党委发挥作用的体制机制。
2．经济管理规章制度的建设情况。
3．党委领导下的经济活动监督职能建设情况（教代会、工会财经小组等）。
三、任职期间经济管理情况
1．分管资金的管理、使用和效益情况。
2．党委领导重大经济事项决策、执行的情况。
3．分管资产的采购、管理和使用情况。
4. 党委领导下的经济活动监督职能发挥情况（教代会、工会财经小组等）。
四、任职期间目标完成情况及主要业绩
1．任期内的主要工作内容与成绩；
2．主要业绩（重点阐述突出业绩）。
五、任职期间落实党风廉政建设责任和遵守廉洁从政规定情况
六、任职期间对以往审计中发现问题的整改情况
七、今后工作的建议
1.存在的问题或困难；
2.对今后工作的建议。
八、其他方面或需要说明的事项


